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「投寄易」網上平台的
大量投寄郵件服務

www.ec-ship.hk
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議程

1. 「大量投寄郵件」的現時的運作
2. 將來「大量投寄郵件」的運作
3. 「投寄易」(EC-Ship) 介紹
4. 網上準備「大量投寄郵件」清單的好處
5. 如何使用「投寄易」製作清單
6. 「投寄易」示範
7. 附屬帳戶功能
8. 「易網郵」(iMail) 與「投寄易」整合
9. 綜合按金帳戶 (Comprehensive Deposit Account)

10. 郵資蓋印機帳戶(Private Franker License)

11. 問答時間

www.ec-ship.hk
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「大量投寄郵件」的現時運作

1. 投寄人須人手
填寫投寄清單 (

例如，Pos487x)

2. 帶同投寄清單、特許
郵遞授權證、藍簿
(Deposit Book) 、
Pos12A / Pos12C、郵件

3. 郵務員以抄寫方式填
寫收據 (Pos12/ 12A/ 

12C / 12D)

現時傳統填寫紙張表格方式:

www.ec-ship.hk
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傳統填寫紙張表格方法所遇到的問題:

1. 人手填寫表格需時及計算郵費容易出錯

2. 翻查投寄記錄非常困難

3. 容易遺失及弄污按金戶口記錄簿

4. 按金戶口上的人手記錄未必完全正確

www.ec-ship.hk

「大量投寄郵件」的現時運作
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將來「大量投寄郵件」的運作

為提昇服務質素，在 2015年2月尾(確實日期於日後公布)

「投寄易」新平台 配合 新櫃檯電腦系統，客戶在網上填寫的投寄資

料將連接到郵局的電腦系統中，方便處理交易，加快收件程序，系統發出收據，客
戶可以在網上查詢。

www.ec-ship.hk

Internet

櫃檯系統

收件及
發出收據

發出月結單

投寄清單 /資料

投寄記錄、月結單、
戶口結餘、付款記錄、等等

網上填寫
投寄資料

查詢
投寄記錄、
月結單、
戶口結餘、

付款記錄、等等

EC-Ship

客戶
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將來「大量投寄郵件」的運作
2015年2月尾 (確實日期於日後公布) 投寄程序

www.ec-ship.hk

特許郵遞帳戶

(Permit Cash Account)

(1) 網上填寫投寄清單
(取代手寫清單如Pos487x)

(2) 在投寄時，只需帶齊
• 特許郵遞授權證(如有)

• 投寄清單 (Optional)

• 郵件

(3) 取回系統發出的收據

網上查詢投寄記錄

特許郵遞帳戶(Permit Deposit / Credit Account) / 

綜合按金帳戶(Comprehensive Deposit Account) 支付

(1) 網上填寫投寄清單
(取代手寫清單如Pos487x)

(2) 在投寄時，只需帶齊
• 特許郵遞授權證
• 投寄清單 (Optional)

• 郵件

(3) 取回系統發出的收據

網上查詢、投寄記錄、
月結單、戶口結餘、付款記

錄

於當日(確實日期
於日後公布)或
之後，首次使用
大量投寄郵件必
須退回藍簿

(Deposit Book)

及 Pos12A /  
Pos12C 簿 (* Note 

1) 給櫃檯同事
__________________________

* Note 1 – 保留
Pos12C 購買郵票 及郵

資蓋印機增值
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「投寄易」(EC-Ship) 網上平台

www.ec-ship.hk
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「投寄易」(EC-Ship) 網上平台

一站式郵遞服務平台

•於2011年9月推出，促進和支援電子商貿發展
•提供快捷，簡易及可靠的一站式郵遞服務
•網上預備郵寄標籤，無需為郵件預備手寫地址套、
報關表格和貼附郵票
•提供不同的本地及國際郵遞服務，以配合不同用家
的需要，例如 : 

 e-express  特快專遞
 空郵掛號  易送遞
 空郵包裹  本地速遞 - 櫃位領件

www.ec-ship.hk
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新「投寄易」(EC-Ship) 網上平台

www.ec-ship.hk
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「投寄易」大量投寄郵件服務
將會擴展「投寄易」平台，客戶可以在網上輕易準備「大量投
寄郵件服務」所需的投寄清單(例如，Pos487x)，查詢投寄記
錄、戶口結餘、等等

www.ec-ship.hk

1.大量投寄本地郵件 5.代寄商郵袋

2.大量投寄空郵 6.定期刊物 (本地)

3.大量投寄輕郵件 7.定期刊物 (海外)

4.大量投寄郵袋 8.易網郵

無論任何投寄方式 (例如、特許郵遞、現金預付郵費)，可以利用「投寄易
」準備投寄文件
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• 所有大量投寄服務及投寄類別可以在
網上輸入

• 自動檢查輸入的資料 (例如、數量不
足、重量不足、過重、袋數不足、等
等)

• 自動計算郵資

• 可翻查過往投寄清單 (6個月內)

網上準備「大量投寄郵件」的好處

www.ec-ship.hk

網上輸入投寄清單:
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投寄清單:

• 投寄人可列印此郵件清單到
投寄局投寄，取代傳統手
寫表格

• 亦可出示特許郵遞授權證，
毋須帶備投寄清單到投寄局
投寄

網上準備「大量投寄郵件」的好處

www.ec-ship.hk
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網上準備投寄清單的其他好處

• 方便翻查投寄記錄。
• 儲存、複製及Excel上載功能，節省時間。

網上準備「大量投寄郵件」的好處

www.ec-ship.hk
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網上準備投寄清單的其他好處

• 方便翻查月結單、戶口結餘、付款記錄、等等

網上準備「大量投寄郵件」的好處

www.ec-ship.hk
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如何使用「投寄易」製作清單

www.ec-ship.hk

1 如未曾使用過「投寄易」，首先註冊「投寄易」登入帳戶

2

如使用以下服務
(i) 投寄「特許郵遞」(Permit) 郵件
(ii) 使用「綜合按金帳戶」 (Comprehensive Deposit Account) 

請連結帳戶到你的「投寄易」帳戶

3 開始製作投寄清單

4 投寄清單將取代手寫表格 (例如:POS487)
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如何使用「投寄易」製作清單

www.ec-ship.hk

所有「特許郵遞」
(Permit – Cash/ Deposit / Credit)

或

「綜合按金帳戶」
(Comprehensive Deposit Account)

_____________________________________________

輸入正確的

特許郵遞編號(Permit No) /

綜合按金帳戶 (CDA No.)
+

啟動密碼 (10個字)

(12月以郵寄方式發送
到您的註冊地址) 

簡單、安全連結帳戶到你的「投寄易」帳戶
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如何使用「投寄易」製作清單

www.ec-ship.hk
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如何使用「投寄易」製作清單

www.ec-ship.hk

1 如未曾使用過「投寄易」，首先註冊「投寄易」登入帳戶

2

如使用以下服務
(i) 投寄「特許郵遞」(Permit) 郵件
(ii) 使用「綜合按金帳戶」 (Comprehensive Deposit Account) 

請連結帳戶到你的「投寄易」帳戶

3 開始製作投寄清單

4 投寄清單將取代手寫表格 (例如:POS487)
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「投寄易」示範

www.ec-ship.hk
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將來「大量投寄郵件」的運作

客戶可以儘早熟習網上準備投寄清單
「投寄易」的新平台會在 2014年12月15日推出

客戶可以嘗試在平台上準備「大量投寄郵件」的投寄清單

www.ec-ship.hk

可以在網上填寫投寄清單
取代手寫清單 (例如，Pos487x)

投寄程序尚未改變，需要帶備
•投寄清單 (取代手寫Pos487x) 、
•藍簿 (Deposit Book) 、
• Pos12A / Pos12C 、
• 特許郵遞授權證、
• 郵件、等等

並發出手寫的Pos12及Pos12A/C表格

2014年12月15日 至 2015年2月尾 (確實日期於日後公布)
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附屬帳戶功能

1. 每個「投寄易」帳戶都可以建立屬於它的附屬帳戶

2. 主帳戶與附屬帳戶的分別

主帳戶 附屬帳戶

功能 所有功能
•預備投寄清單
•編輯／檢視投寄清單
•管理附屬帳戶
•連結特許郵遞帳戶
•查看特許郵遞基本資料
•檢視特許郵遞帳單

基本功能
•預備投寄清單
•編輯／檢視投寄清單
•查看特許郵遞基本資料

資料存取 所有
•自己的投寄記錄
•其附屬帳戶的投寄記錄

有限
•自己的投寄記錄

www.ec-ship.hk
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附屬帳戶功能

附屬帳戶的實際用途:

1. 方便客戶管理不同部門的投寄需要
• 如果客戶擁有一個特許郵遞帳戶委派給不同部門使用
• 特許郵遞管理人可建立不同附屬帳戶于不同部門使用

主帳戶

附屬帳戶

www.ec-ship.hk
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附屬帳戶功能

附屬帳戶的實際用途:

2. 方便客戶管理代寄商
• 如果客戶擁有不同特許郵遞帳戶分別委派給不同代寄商代寄
• 客戶可建立不同附屬帳戶于不同代寄商使用，並只授權個別特許郵遞帳

戶于個別代寄商

主帳戶

附屬帳戶

www.ec-ship.hk
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「易網郵」(iMail) 與「投寄易」整合

www.ec-ship.hk

2014年12月15日

整合

現有「易網郵」帳戶，只需幾個簡單的步驟可以整合到「投寄易」

選擇 1

使用舊有「易網郵」
帳戶登入「投寄易」
_________________________________________________________

• 保留以前「易網郵」記錄
• 預備新的「易網郵」或者

其他「投寄易」服務

選擇 2

合併「易網郵」帳戶
到現有「投寄易」帳戶
_______________________________________________________

• 保留以前「易網郵」記錄
• 「投寄易」記錄
• 預備「易網郵 / 投寄易」服務
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綜合按金帳戶 (Comprehensive Deposit Account)

www.ec-ship.hk

大量投寄郵件
_____________________________

(1)連結 CDA 帳戶到
你的「投寄易」

根據以上的程序
(2)網上填寫投寄清單
(3)投寄郵件
(4)查詢月結單、投寄
記錄、付款記錄

在2015年2月
不可使用 Pos12C

作為大量投寄郵件

購買郵票
_____________________________

(1)2015年7月開始
(2)網上填寫郵票購買
清單
(3)到郵局購買郵票
(4)查詢月結單、購買
記錄、付款記錄

在2015年7月
退回 Pos12C 簿

郵資蓋印機增值
_____________________________

(1)2015年7月開始
(2)網上填寫郵資蓋印
機增值要求
(3)到郵局增值
(4)查詢月結單、購買
記錄、付款記錄

在2015年7月
退回 Pos12C 簿

綜合按金帳戶可以提供三類服務，在「投寄易」上的功能 :
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郵資蓋印機帳戶 (Private Franker License)

www.ec-ship.hk

• 每週投寄摘要提交 (Weekly Docket Submission)
• 蓋印機檢查提示 (Alert for Machine Inspection)
• 帳戶資料及狀態 (Account Information and Status)

在2015年第三季推出

* 需要連結郵資蓋印機帳戶到你的「投寄易」
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問答時間

www.ec-ship.hk


